______（单位）外宾接待计划审批表
                                                年   月   日
	外宾信息
	团组名称
	

	
	来访人员及职务

（可加附件）
	

	
	来访人数
	

	
	来访时间
	年   月   日   时-     年  月  日  时

	
	来访目的
	

	拟活动内容
	

	费用预算
	招待人数
	
	招待天数
	

	
	资金来源
	
	预算金额
	

	
	开支范围
	

	是否请校领导接待
	□是，建议邀请                          □否

	经办人及联系方式
	

	单位审批意见：
                                                        负责人签字：

                                                          日   期：

	备注：


填表说明:此表一式两份，一份交财务部门，一份本单位留存。
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